ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

' Cédigo: FO - ADO
Fecha: diciembre de 2017
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SECCION 15201017 DIVISION SERVICIOS
(DEPENDENCIA) conIGo NOMBRE Agostode 2018
SUBSECCION 16501005 - TERCERA EDAD FECHA
(OFICINA
PRODUCTORA) CODIGO NOMBRE
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ~ RETENCION SOPORT | DISPOSICION FINAL LUGAR DE ALMACENAMIENTO 1 CARGOS CON ACCESO PROCEDIMIENTO
m) AG | AcC PlEL cT[D[sE Fisico | Magnético | )
I | Archivo de geﬁtién de lefe Dpte. Capacitacién Soporta Gnicamente la gestién anual
ACTA programa afos dorados Auxiliar programa Afios | de este proceso, por tanto, se elimina
16501005 - 01 Actas 1 afio 0 afios X X dorados una vez culminado el tiempo de
Soportes retencién en el archivo de gestién.
HISTORIA DE LOS USUARIOS “Archivo de gestion de lefe Dpto. Capa_citaclén Soporta Unicamente la gestion anual
- Ficha gerontoldgica programa afios dorados Auxiliar programa Afios | de este proceso, por tanto, se elimina
16501005 -27 - Documentos del usuario 1 afo 0 afios X X dorados una vez culminado el tiempe de
- Controf toma de signos vitales retencién en el archivo de gestion.
Archivo de gestién de Jefe Dpto. Capacitacion Soporta dnicamente la gestidn anual |
~ o t t ! . .
LISTADO DE ELEGIBLES N X programa afies dorados Auxiliar programa Afos | de este procesq, por tanto, Ise elimina
16501005 - 08 . ] 1aiio 0 afios X dorados una vez culminado el tiempo de
Listado de elegibles ; . :
retencién en el archivo de gestién.
REGISTRO DE ASISTENCIA POR INSTRUCTOR Archivo de gestién de . Jefe Dpto. Capacitacioﬁ Conservar un afio en el archivo de
1650100528 | Registro de asistencia 1 afio 0 aftos programa aiios dorados Auxiliar programa Afos gesﬂ.érj de a_cuerdo con el pe'rlodo de
- Control de clases X X dorados administracién,  transcurridoc el
- Plan de clases . tiempo de retencién, eliminar
Archivo de gestion de Jefe Dpto. Capacitacion | Conservar un affo en el archivo de
= o . iodo d
16501005 — 29 SEGUIMIE.NT_O AL PLAN DE CLASES 1 affo 0 aflos programa afios dorados Auxiliar programa Afios gestl_c’u_w de a'cuerdo con el pericdo de
- Seguimiento al plan de clases X X dorados administracion,  transcurrido el
tlempo de retencién, eliminar

AG.: Archivo de gestidn

A.C.: Archiva central

P: Papel

EL: Electronico u otro soporte
CT: Conservacion Total

D: Digitallzacidn

CH Seleccidn

E: Eliminacién

El tiempo en afios descrito en la RETENCION, aplica para ia

vigencia anual inmediatamente antericr
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