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beneficiarios en linea
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Apreciado usuario a continuacion le
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Comfenalco (Fatidad deVida
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Subsidio

TSI ..o = | presentamos los pasos que debe sequir

Portal Transaccional Virtual

Subsidio de Vivienda |

NORUR 2 ccional - para realizar la radicacidon de los beneficiarios
(I;:Er;nl;iuaér;:onsiste el Subsidio v. I . [ p= e P

ki «__/ desde su empresa a través de la pagina web
Alliate a Comiensico Tolm El PORTAL TRANSACCIONAL VIRTUAL de COMFENALCO TOLIMA, es la herramienta por la cual los WWW.CO mfe n a ICO.CO m .Co

Pago de Aportes Empleadores, podran realizar las afiliaciones de sus trabajadores, consultar el estado de afiliacion de
@ I Portal Transaccional Vinual

Subsidio Familiar

los mismos, consultar el estado de afiliacion de sus trabajadores y su grupo familiar, el pago de

aportes y el pago de subsidio por trabajador.

o e s it e s A @ Click en la pestana Subsidio / Subsidio Familiar

Circulares De igual manera, los trabajadores proximamente podran realizar sus consultas de afiliacion, grupo

- familiar, pago de subsidio, y generacién de certificado de afiliacién.
Respuesta a peticiones por no

S ® [Fu (2) Click en Portal Transaccional Virtual

Actualizacion de datos para S

empleadores

Ingresa al Portal Transaccional 7
Aportes empresas e independientes I I C k e n
no afiliados — pendientes por C e
devolucién o legalizacién T

4
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Uua Tota en Calidad de Vida

Acceso Publico

Formulario de Creacién de Proponentes.

Al

Comfenalco

T O L I M A

U Hota en Palidad de Tide

Formulario de creacién de peticiones quejas y reclamos.

Iniciar Sesion

Certificacion No Afiliado
2 | Ildentiicaclén

Radicacion

i | Contrasefia

Recordar Credenclales

Recuperar contrasefia

...............

Ingrese al siguiente link https://seven.comfenalco.com.co/SelfServiceSEVEN/ )
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Acceso Publico

Formulario de Creacién de Proponentes.

Formulario de creacién de peticiones quejas y reclamos.

Certificacion No Afiliado

Radicacion
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Iniciar Sesion
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U Hota en Calidad deTide

Iniciar Sesion
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Recordar Credenclales

Recuperar contrasefia
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En el cuadro que aparece, en usuario
digite el NIT de la empresa sin el digito
de verificacion y la contrasena que los

empresarios designan.

Dé click en Ingresar
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SEVEN-SelfService
a4 )
Comfenalco

Dirija el cursor a la opcion de

Comfenalco \ “Aportantes” )

T O L

Luego elija la opcion “Formulario de

A radicacion de Documentos”
portantes \ j

@ Seleccionar imagen ﬂ
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A Una ota en Calidad deVida
Formulario de Radicacion de Documentos.
4 N
Datos Basicos
I L En la ventana que se despliega proceda
= | de la siguiente manera:
Dependencia Folios \_ J
G;ewacinnes
Datos Basicos n AFILIACION APORTANTES OBLIGATORIO / \
Grupo Radicacion . e e
EI . - En Datos basicos, seleccione pulsando
. la lupa: Grupo de radicacion la opcion
Observaciones e . “numero 17" es decir, AFILIACION
BENEFICIARIOS WEB
\ Y,

CAJA DE COMPENSACION FAMIL DE FENALCO DEL TOL
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Comfenalco
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Datos Basicos
Grupo Radicacion Clasificacion
= I 17 AFILIACION BENEFICIARIOS WEB B . I 118 AFILIACION HIJO WEB APORTANTE B
Dependencia Folios
&* APORTES Y SUBSIDIO # 0
Observaciones
Clasificacion
Buscar .-"".-:
4 )

118 AFILIACION HIJO WEB APORTANTE

Radicacion Beneficiarios Datos Empresa Datos de Contacto

AFILIACION CONYUGE WEB APORTANTE

En clasificacion: selecciona el beneficiario
a radicar segun corresponda
Datos del Trabajador (solo quedara radicado no afiliado.)

AFILIACION HIJASTRO WEB APORTANTE

[tems per page: 5

Tipo de Documento

Primer Nombre

egunao Nombre

Primer Apellido Segundo Apellido
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Datos Basicos

Grupo Radicacién

= I 17 AFILIACION BENEFICIARIOS WEB

Dependencia

&* APORTES Y SUBSIDIO

Observaciones

Radicacion Beneficiarios Datos Empresa

Datos del Trabajador

Tipo de Documento

Primer Nombre

Primer Apellido
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Radicacidén Beneficiarios Datos Empresa Datos de Contacto Ubicacién Geografica

Datos del Trabajador

Tipo de Documento Nimero Documento

[==] #* I Niamero Documento

Primer Nombre

Primer Apellido Segundo Apellido

1

Apellido Apellido
1 2

Tipo Documento Documento Nombre 1 Nombre 2

CEDULA DE CIUDADAMIA

1110519532

CRISTIAN LEONARDO

VELASQUEZ WVALERO

CEDULA DE CIUDADAMIA

1110485811 KATHERINE SAAVEDRA  SANCHEZ

CEDULA DE CIUDADAMIA 28538242 YINE CARDOZO PEREZ

CEDULA DE CIUDADAMIA ARTEAGA

5829600

DIEGD FERNANDO

ROMERO

DIAZ

BERMAL

CEDULA DE CIUDADAMIA

6010589 CARLOS ARTURO

of 122

Items per page: 5 1-5
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Se procede a dar a click en |la pestana
Radicacion beneficiarios

Después en numero de documento,
se da click en la lupa

Seguidamente, en Buscar se digita
el numero de documento del trabajador
de quien seran radicados |los
beneficiarios.




E’ Formulario de Radicacion de beneficiarios en linea Jéﬁﬂm

Radicacsin Beneficiarss Datos Empress Dwios de Coratio Jedcacidon Geografics

lipo de Documents Nomera Documenta
o CEPLULE DE CIUCWA LA LS o) | 1119512

Fromer Mombre Segundo Hombre
&F CRISTIAM B LEONARDOD

Fromer Snellais Segundo Agesfdo
B VELASOQUEZ e VALERD

Tipo Decumento
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Una ota en Calidad deVida
4 A
Alli aparecera la ventana “Datos del
trabajador”
\ Y,
4 N

En “Datos del Beneficiario”, damos click
en la lupa, luego se selecciona el tipo de
documento del beneficiario que se va a

radicar segun corresponda (RC, Tl, CC, PTP, CE)

J
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D Formulario de Radicacion de beneficiarios en linea

Mensaje del sistema \

ChsDLirmeiDi el ENCONHraED

Cuando el beneficiario es nuevo el sistema
arroja un mensaje indicando “Documento
no encontrado” como se observa en este
caso, por lo cual se deben diligenciar todos
los datos del beneficiario.

\_ Y,
Tipa de Documents Decumenta / \
| TARJETA D IDENTIDAD =] LR FETAL SRS
Erimar Mombrs fegqunda Nombre
&  ANDREA B FuwEna
“:q:m” TWHZT' Se digitan los datos del beneficiario
s o — a radicar y se da click en el botdn
BE | Hipda) - B HO =

— AGREGAR
. J
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Datos del Beneficiario

Tipo de Documento

Primer Nombre

wills

Primer Apellido

FParentesco

‘&  Hijo(a)

Documento Primer Nombre

123659874 AMNDREA

e\
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Documento

Segundo Nombre

Documento

willw

Segundo Apellido

Conyuge

“ H NO ~

Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido

SAAVEDRA ROJAS

ZULEIMA HIUO(A)

LTt X | R Covec Wikes Mbans Babes'a. B | W - Seflaeean - VI & E R < T
W el O P8 DO o0 s s e il T o Al D VA Tl e o I b b Bl Tl B g s m B

4 B DTS et e ) Sawg - REpc IS

B Coewec W Abs . QN Sawp Wt stoea ol Cossos Akesion L

Parentesco

O g e ceas I8 Seug roewal cauk

E’ Formulario de Radicacion de beneficiarios en linea
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\
Apareceran los datos del beneficiario agregado,
se debe dar click en el icono para adjuntar
l0s soportes segun corresponda
Y,
\
Se adjuntan los soportes segun
corresponda, al momento de guedar
adjuntos cada icono cambia de color.
Al terminar de agregar los soportes
se da click en el boton “Agregar”
Y,
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Comfenalco
T OL I M A
Una Nota en Calidad de Vida
Tipo de Documento Documento
[==] n ‘@ Documento
Primer Nombre Segundo Nombre
Primer Apellido Segundo Apellido
& 2 - h
Parentesco Conyuge
wlls . ° M Z
& Hijo() v B nNo v Finalmente se da click en el botdn
éé ””
Guardar
Documento Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Parentesco S /
123659874 ANDREA ZULEIMA SAAVEDRA ROJAS HIJO(A) i &
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Comfenalco
T O L I M A
Una Hota en Calidad deVida
CONSTANCIA PORTAL TRANSACCIONAL _m_
Comfenaleo
s Wit o alistad iy Toa
Tipo Doc Aportants: KT Nismero Decumentc Aportante: 2007715 4 ~N
Razon Socialr DSTRELADOAL SURTILIMA SA S
Tipo Doc Trabajader; CC Miamero Documento Trabajador: 1110428410
Noambre Completo Trabajador: FATHERNG SAMEDRA SANCHED
Clasificacion: AFRIACION HUDWER . . .
s Se despliega otra ventana donde se evidencia el
Mamero Radicade: 177153 .« e . . -
BuneSicarios certificado de radicacion.
Documentc  Womero Documento  Mombre
| | IrELTI -G JEWNT ERMIRER SRAVEDSS AOUAE
\_ Y,

E-t-rq:'-_ﬂp-lu.'-TEmEil SOUCITUD DEL WTERESADO(A) Vildy por eints (0] diny 2 parir de b leca &

apaicitn
@uﬁ;&h@ﬁ

Candy hrdies Sieira Buirago
Jele Deparameeetn Adminivtacion D Aporws T Sabuidic
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